
goldrichtig steht für Chancengleichheit, Seriosität und Teamplay in einer modernen Arbeitswelt.
Werde als Mitarbeiter/in im Kundeneinsatz Teil des goldrichtig-Teams!

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) nationaler und
internationaler Versand

(17131)

 Standort: Werdohl  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
24 - 26 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Koordination und Disposition von Versandaufträgen für den nationalen und internationalen Transport (Land-
/Luft- und Seeversand)
Erstellen von Rechnungen
Erstellen von Versand - und Exportpapieren
Erfassen von Rechnungen im ERP-Programm
Bearbeiten von Versandaufträgen im Versandprogramm bzw. im Speditionsportal
Terminverfolgung zu den Versandanmeldungen
Bearbeiten von Preisanfragen zu Transportdienstleistungen beim Spediteur zu Sondertransporten
Ansprechpartner/in für Kunden, Transport- und Logistikdienstleister sowie für alle internen Abteilungen zu den
Versandaufträgen
Erfassen und Bearbeiten der Zollanmeldungen im Atlas-Programm
Antragstellung zum elektronischen Ursprungszeugnis im IHK-Portal
Erstellen von A.TR-Dokumenten
Allgemeine Bürotätigkeiten

Persönliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. zum Speditions-, Außenhandels- oder
Industriekaufmann (m/w/d)
Berufserfahrung im Bereich der nationalen und internationalen Versandabwicklung
Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen, dem Zollsoftwareprogramm Atlas, den IHK- und
Speditionsportalen
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Bereitschaft zur Weiterbildung
Eine selbstständige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise sowie ein sicheres und freundliches
Auftreten

Wir freuen uns, dich kennenzulernen!

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot
Ausgezeichnete Kundenunternehmen, kurze Arbeitswege
Langfristige Einsätze mit Übernahmeperspektive
Unbefristetes Anstellungsverhältnis
Sehr gute Bezahlung bei tarifvertraglicher Absicherung
Branchenzuschläge, Zulagen, Prämien
Urlaubs- und Weihnachtsgelder, Weiterbildungen
Vermögenswirksame Leistungen, goldrichtig-Betriebsrente
Hochwertige persönliche Schutzausrüstung
Einfache Zusammenarbeit dank zvoove Work, der JobApp, und Webportal
Einkaufsvorteile über die goldrichtig-Kooperationen

Vertrau auch du deinen Fall den goldrichtig-Personalagenten an und bewirb dich!



Kontaktdaten für Stellenanzeige

goldrichtig personal GmbH
Dein/e Ansprechpartner/in: 
Tim Schnabel
Umlauf 12
58840 Plettenberg
+49 (0)2391 9219400

Gerne kannst du uns auch deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail (max. 10 MB) unter bewerbung-
plettenberg@goldrichtig-personal.de zukommen lassen.

Abteilung(en): Logistik, Versand

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: 4
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