
goldrichtig steht für Chancengleichheit, Seriosität und Teamplay in einer modernen Arbeitswelt.

In dieser Position bist du verantwortlich für Buchhaltung, Stundenerfassung, Meldewesen und Lohn- und
Gehaltsabrechnung. Mit zvoove payroll stellst du sicher, dass alle Daten korrekt erfasst, verarbeitet und abgerechnet
werden – für interne und externe Mitarbeitende. Außerdem stehst du in engem Austausch mit unseren Niederlassungen
und unserem Steuerberater.

Mitarbeiterin Lohn- und Gehaltsabrechnung (m/w/d) intern
(16752)

 Standort: Gelsenkirchen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Moderne, digitale Prozesse und kurze Entscheidungswege
Flexible Arbeitsmodelle 
Ein wertschätzendes, kollegiales Team
Leistungsgerechte Vergütung & attraktive Zusatzleistungen
JobRad – dein Fahrrad oder E-Bike zu Top-Konditionen
Private Unfallversicherung – auch für den privaten Bereich
Private Krankenzusatzversicherung – für mehr Sicherheit im Alltag
Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Personaldienstleistungsunternehmen
Und vieles mehr, was deinen Job bei uns noch besser macht!

Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Erfassung, Prüfung und Pflege von Arbeitszeiten
Bearbeitung des Meldewesens (Krankenkassen, Sozialversicherungsträger, Behörden)
Ansprechpartner*in für unsere Niederlassungen bei Abrechnungsfragen
Direkter Kontakt zum Steuerberater bei relevanten Themen
Pflege von Personalstammdaten und Dokumenten
Unterstützung in der Finanzbuchhaltung (Rechnungsprüfung, Zahlungsverkehr)
Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschlüssen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung in Buchhaltung und Lohn- und Gehaltsabrechnung
Sicheres Wissen im Sozialversicherungs- und Steuerrecht
Erfahrung mit Abrechnungssoftware – idealerweise zvoove payroll
Sorgfalt, Zuverlässigkeit und Teamgeist

Wir freuen uns auf dich!

Moderne, digitale Prozesse und kurze Entscheidungswege
Ein wertschätzendes, kollegiales Team
Leistungsgerechte Vergütung & attraktive Zusatzleistungen
JobRad – dein Fahrrad oder E-Bike zu Top-Konditionen
Private Unfallversicherung – auch für den privaten Bereich
Private Krankenzusatzversicherung – für mehr Sicherheit im Alltag
Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Personaldienstleistungsunternehmen
Und vieles mehr, was deinen Job bei uns noch besser macht!

goldrichtig personal GmbH
Dein/e Ansprechpartner/in: 
Thomas Gorkiewicz
Springemarkt 1



45894 Gelsenkirchen
+49 (0)209 38 62 03 000

Gerne kannst du uns auch deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail (max. 10 MB) unter talente.profis@goldrichtig-
personal.de zukommen lassen.

Abteilung(en): Buchhaltung

Art(en) des Personalbedarfs: Internes Personal
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