
goldrichtig steht für Chancengleichheit, Seriosität und Teamplay in einer modernen Arbeitswelt.
Lege deine Zukunft in gute Hände und plane deinen nächsten Karriereschritt gemeinsam mit goldrichtig!

Sachbearbeiter Personalwesen (m/w/d)
(16732)

 Standort: Dortmund  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 45000 - 47000 Euro pro Jahr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einer attraktiven, leistungsgerechten Vergütung.
Individuelle Karriereförderung mit vielfältigen Weiterbildungsangeboten.
Gemeinsam mit unserem Kooperationspartner bieten wir allen Mitarbeitenden (m/w/d) die Möglichkeit zur
betrieblichen Altersvorsorge.
Monatlich wechselnde Rabatte bei verschiedenen Anbietern, z. B. für Mode, Technik, Autos und mehr.
Flexible Arbeitszeiten und die Option auf mobiles Arbeiten.
Betriebsrestaurant, Großtagespflegestelle sowie Parkmöglichkeiten, die durch eine gute Anbindung an den
öffentlichen Nahverkehr ergänzt werden.

Du kümmerst dich um die Pflege der Mitarbeiterdaten und sorgst dafür, dass die Abrechnungen reibungslos
ablaufen.
Die Personalsachbearbeitung ist abwechslungsreich – von der Vertragserstellung bis zur Zeugniserstellung
deckst du ein breites Spektrum ab.
Du behältst den Überblick über die verschiedenen Beschäftigungsmodelle und die damit verbundenen steuer-
und sozialversicherungsrechtlichen Besonderheiten.
Als wichtige Ansprechperson unterstützt du die Führungskräfte der Filialen bei allen Fragen zu
Abrechnungen, Versetzungen und Arbeitszeiten.

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
Fundierte MS Office-Kenntnisse
Sicherer Umgang mit Kommunikation per Telefon, E-Mail und im persönlichen Gespräch
Teamorientierte Arbeitsweise

Wir freuen uns, dich kennenzulernen!

Überregionales Netzwerk mit besten Kontakten
Absolute Diskretion!
Individuelle Karriereberatung inkl. Perspektiventwicklung
Begleitung über den gesamten Vermittlungsprozess bis zum erfolgreichen Onboarding
Persönlichkeitsdiagnostik zur Talent- und Potentialentfaltung

goldrichtig weiß oft schon von Vakanzen, bevor diese offiziell ausgeschrieben werden. Wir besprechen deinen bisherigen
Werdegang, coachen dich für Vorstellungsgespräche und begleiten die Vertragsverhandlungen bis zum Abschluss. Hierbei
ist uns wichtig, deine Wünsche mit den Vorstellungen des Unternehmens in Einklang zu bringen. Vertrau also auch
du deinen Fall den goldrichtig-Personalagenten an.

Deine Karriere: goldrichtig!

goldrichtig personal GmbH
Dein/e Ansprechpartner/in: 
Annette Testrut
Hofaue 95
42103 Wuppertal
+49 (0)202 69357000



Gerne kannst du uns auch deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail (max. 10 MB) unter
talente.profis@goldrichtig-personal.de zukommen lassen.

Abteilung(en): Personal/HR

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung
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