goldrichtig steht fiir Chancengleichheit, Seriositat und Teamplay in einer modernen Arbeitswelt.
Werde als Mitarbeiter/in im Kundeneinsatz Teil des goldrichtig-Teams!

Sachbearbeiter (m/w/d) Lohnbuchhaltung

(15531)

© standort: Bottrop Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
25 - 30 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

¢ Eigenstidndige Abwicklung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen inklusive aller relevanten Meldungen und
Bescheinigungen

Verwaltung und Pflege der Arbeitszeitkonten sowie Uberpriifung von Fehlzeiten

Bearbeitung von Krankmeldungen, Urlaubsantrdgen und sonstigen Personalangelegenheiten

Erstellung von Berichten, Auswertungen und Statistiken zur internen Nutzung

Kommunikation mit Sozialversicherungstragern, Behdrden und internen Abteilungen

Vorbereitung und Unterstitzung bei Monats- und Jahresabschliissen im Personalbereich
Dokumentation und Unterstitzung bei Personalgesprachen sowie Verwaltung der Personalakten
Erstellung und Bearbeitung von Arbeits- und Ausbildungsvertrdgen sowie deren fristgerechte Verwaltung
Unterstitzung bei internen Projekten zur Prozessoptimierung im Personalwesen

Organisation und Pflege interner Schulungs- und Weiterbildungssysteme

Personliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung mit Schwerpunkt Personal oder Lohnbuchhaltung
Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Fundierte Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht

Sicherer Umgang mit MS Office, Erfahrung mit Abrechnungssoftware von Vorteil
Analytisches Denkvermdgen und eine strukturierte Arbeitsweise

Selbststandigkeit und eine hohe Zahlenaffinitat

Teamgeist sowie eine zuverlassige und gewissenhafte Arbeitsweise

Wir freuen uns, dich kennenzulernen!

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Ausgezeichnete Kundenunternehmen, kurze Arbeitswege

Langfristige Einsétze mit Ubernahmeperspektive

Unbefristetes Anstellungsverhéltnis

Sehr gute Bezahlung bei tarifvertraglicher Absicherung
Branchenzuschlage, Zulagen, Pramien

Urlaubs- und Weihnachtsgelder, Weiterbildungen

Vermobgenswirksame Leistungen, goldrichtig-Betriebsrente

Einfache Zusammenarbeit dank zvoove Work, der JobApp, und Webportal
Exklusive Konditionen bei Deutschlands fiihrender Fitnesskette
Einkaufsvorteile Gber die goldrichtig-Kooperationen

Vertrau auch du deinen Fall den goldrichtig-Personalagenten an und bewirb dich!

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

goldrichtig personal GmbH
Dein/e Ansprechpartner/in:
Hasan Yilmaz



Springemarkt 1
45894 Gelsenkirchen
+49 (0)209 386203000

Gerne kannst du uns auch deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail (max. 10 MB) unter bewerbung-
elsenkirchen@goldrichtig-personal.de zukommen lassen.

Abteilung(en): Buchhaltung, Personal/HR
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmeriberlassung

Tarifvertrag: iGZ
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