
goldrichtig steht für Chancengleichheit, Seriosität und Teamplay in einer modernen Arbeitswelt.
Lege deine Zukunft in gute Hände und plane deinen nächsten Karriereschritt gemeinsam mit goldrichtig!

Praxismanager (m/w/d)
(16758)

 Standort: Essen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Personal- und Teammanagement: Verantwortung für Personalführung, Einarbeitung neuer Mitarbeiter und
Teamkoordination.
Finanz- und Bestandsmanagement: Überwachung von Budget, Zahlungsverkehr, Mahnwesen sowie Material-
und Lagerhaltung.
Qualitäts- und Prozessmanagement: Unterstützung bei QM-Systemen, Einführung digitaler Tools und
Optimierung interner Abläufe.
Kunden- und Markenmanagement: Entwicklung von Maßnahmen zur Patientengewinnung, Kontrolle der
Außenwirkung und Sicherstellung positiver Markenwahrnehmung.
Compliance und rechtliche Vorgaben: Einhaltung von Hygiene-, Datenschutz- und Arbeitsrechtvorgaben
sowie Kontrolle von Wartungslisten.
Event- und Teambuilding-Organisation: Planung von Teammeetings, Fortbildungen sowie Firmen-Events und
Teambuilding-Aktivitäten.
Konflikt- und Beschwerdemanagement: Vermittlung bei Konflikten und Bearbeitung von Beschwerden.
Enge Zusammenarbeit im Team: Koordination und Abstimmung der Aufgaben innerhalb eines kleinen,
dynamischen Teams von zwei Personen zur Sicherstellung einer reibungslosen Praxisführung.

Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Praxismanagement, Betriebswirtschaft oder vergleichbare Ausbildung
Fachwirt/in im Bereich Praxismanagement, Bachelor-Abschluss oder eine gleichwertige Qualifikation
Fremdsprachenkenntnisse erwünscht, insbesondere Englisch (falls erforderlich im Umgang mit internationalen
Kunden)
Sicherer Umgang mit PC, Ivoris, Infoskop, Canva (Bildbearbeitung) und ChatGPT; grundlegende Kenntnisse in
Windows, MS Word und Excel
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, gewinnende und motivierende Persönlichkeit im Umgang mit
Mitarbeitern und Kunden

Wir freuen uns, dich kennenzulernen!

Überregionales Netzwerk mit besten Kontakten
Absolute Diskretion!
Individuelle Karriereberatung inkl. Perspektiventwicklung
Begleitung über den gesamten Vermittlungsprozess bis zum erfolgreichen Onboarding
Persönlichkeitsdiagnostik zur Talent- und Potentialentfaltung

goldrichtig weiß oft schon von Vakanzen, bevor diese offiziell ausgeschrieben werden. Wir besprechen deinen bisherigen
Werdegang, coachen dich für Vorstellungsgespräche und begleiten die Vertragsverhandlungen bis zum Abschluss. Hierbei
ist uns wichtig, deine Wünsche mit den Vorstellungen des Unternehmens in Einklang zu bringen. Vertrau also auch
du deinen Fall den goldrichtig-Personalagenten an.

Deine Karriere: goldrichtig!

goldrichtig personal GmbH
Dein/e Ansprechpartner/in: 
Annette Testrut
Hofaue 95
42103 Wuppertal
+49 (0)202 69357000



Gerne kannst du uns auch deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail (max. 10 MB) unter
talente.profis@goldrichtig-personal.de zukommen lassen.

Abteilung(en): Personal/HR

Art(en) des Personalbedarfs: Direkte Personalvermittlung
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